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Cartago, 18 de febrero de 2020 

CIRCULAR INFORMATIVA No. 002 

 

ASUNTO  : CONVOCATORIA DOCENTE TIEMPO COMPLETO CON FUNCIONES DE 

DIRECTOR DEL PROCESO DE RELACIÓN CON EL SECTOR EXTERNO 

PARA  : PUBLICO EN GENERAL 

LA CORPORACIÓN DE ESTUDIOS TECNOLÓGICOS DEL NORTE DEL VALLE, INFORMA A LA 

POBLACIÓN EN GENERAL LA CONVOCATORIA QUE SE LLEVARÁ A CABO PARA EL CARGO 

DE DOCENTE TIEMPO COMPLETO CON FUNCIONES DE DIRECTOR DEL PROCESO DE 

RELACIÓN CON EL SECTOR EXTERNO 

Presentar hoja de vida de acuerdo con los requisitos y términos que se señalan a continuación: 

TÉRMINOS DE REFERENCIA: 
 
1. APERTURA Y CIERRE DE CONVOCATORIA  

 
Apertura :  18 de febrero de 2020 
Cierre :  18 de marzo de 2020 
                                                           

2. PRESENTACIÓN HOJA DE VIDA 
 

La hoja de vida debe ser presentada en formato único de hoja de vida (código 007-F-11), la cual 
debe descargarse de la página: www.cotecnova.edu.co y enviarla al correo electrónico  
talentoh@cotecnova.edu.co (En el asunto del correo colocar: HV Docente TC –Relación con el 
Sector) junto con los soportes en digital. 
 

3. REQUISITOS:  
 
Educación 
 
Poseer título otorgado por una Institución de Educación Superior debidamente reconocida por las 
autoridades educativas. Profesional en Ingeniería Industrial, Administración de empresas, áreas 
afines a la administración o Derecho. 
 
Experiencia 
 
Acreditar experiencia en actividades de educación o un año de experiencia en cargos similares. 

 
Conocimientos específicos 
 
Buenas relaciones públicas, capacidad de gestión. Formulación y evaluación de proyectos. 
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4. MEDIO DE DIVULGACIÓN 
 

Carteleras COTECNOVA, redes sociales, página institucional, correo electrónico y oficinas de 
empleo. 
 
 
5. ADMISIÓN 
 

Para la selección de candidatos, solamente serán tenidas en cuenta las hojas de vida que 
cumplan con los requisitos de la convocatoria y presentar la totalidad de los documentos 
exigidos. 
 
6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 

 
ACTIVIDAD 

 
FECHA 

 
OBSERVACIONES 

 
 

Apertura de convocatoria 18 de febrero de 2020  
Carteleras COTECNOVA, 
página Institucional, correo 

electrónico y oficinas de 
empleo. 

 
Cierre de convocatoria 18 de marzo de 2020 

 
Revisión Inicial de Hojas de 

Vida 
19 y 20 de marzo de 2020  

Funcionarios COTECNOVA 

 
Comunicación para pruebas 24 de marzo de 2020 

 
Comunicación (escrita- 

llamado) 
 

Realización de pruebas 
(pruebas prácticas y pruebas 

de conocimiento) 

25 de marzo de 2020 

 
Se informara el lugar donde se 

desarrollará al momento de 
realizar la prueba 

 
Publicación de elegibles 26 de marzo de 2020 

 
Comunicado informativo con el 
resultado final de las pruebas 

realizadas 
 

Entrevista 27 de marzo de 2020  
Encargado proceso solicitante 

 
Atentamente, 

 

LEONARDO VILLAMIL GAMBA   LEIDY YOHANNA MONDRAGÓN BERNAL  
Rector      Coordinadora de Talento Humano 
 
Elaboró : lymb 
Copia : Archivo 


